
Aanvraagformulier;
Kopie ID-kaart of paspoort;
Verhuurdersverklaring / hypotheekverklaring (deze kunt u aanvragen bij uw huidige verhuurder of 
de bank waar u uw hypotheek heeft ondergebracht. Indien u inwonend bent, hebben wij deze niet 
nodig.);
Uittreksel BRP (op te vragen bij de gemeente waar u woonachtig bent);
Recente werkgeversverklaring;
Jaaropgave afgelopen jaar;
3 recente loonstroken;
3 stortingsbewijzen salaris: een bankafschrift of printscreens waar de salarisstortingen zichtbaar op 
zijn.

Aanvraagformulier;
Kopie ID-kaart of paspoort;
Verhuurdersverklaring / hypotheekverklaring (deze kunt u aanvragen bij uw huidige verhuurder of 
de bank waar u uw hypotheek heeft ondergebracht);
Uittreksel BRP (op te vragen bij de gemeente waar u woonachtig bent);
Jaarrekening opgemaakt door accountant of administratiekantoor (inclusief jaarcijfers, balans en 
resultaat); 
Accountantsverklaring of samenstellingsverklaring, getekend en voorzien van handtekening door 
accountantskantoor of administratiekantoor; 
Recent uittreksel Kamer van Koophandel.

Documenten 
checklist

Indien u in loondienst bent

Indien u een eigen onderneming heeft of ZZP’er bent

Belangrijke informatie

Wij vragen de stukken op van zowel de hoofdaanvrager als medeaanvrager; 
Incomplete dossiers worden niet in behandeling genomen;
Stukken dienen niet ouder te zijn dan drie maanden;
Graag verzoeken wij u vriendelijk de stukken zo spoedig mogelijk in te sturen.

ID-kaart/paspoort: zowel op voor- als achterzijde; 
Jaaropgave;
Loonstroken;
Gegevens van belastingdienst.

Privacy
Wij verzoeken u om BSN-nummers en/of pasfoto’s door te halen in verband met uw privacy. Deze zijn o.a. te 
vinden op de volgende stukken, namelijk:

Hoofdkantoor Zoetermeer
J.L. van Rijweg 20, Postbus 612
2700 AP Zoetermeer
088 126 6666
verhuur@schepvastgoed.nl

Kantoor Utrecht
Hogeweide 462
3544 PX Utrecht
088 126 6630
verhuur-utrecht@schepvastgoed.nl

Kantoor Den Haag
Prinses Beatrixlaan 582
2595 BM Den Haag
088 126 6670
denhaag@schepvastgoed.nl

Kantoor Rotterdam
Oudehoofdplein 4
3011 TM Rotterdam
088 126 6660
nieuwbouw@schepvastgoed.nl

Kantoor Groningen
Van Ketwich Verschuurlaan 98
9721 SW Groningen
088 126 6650
groningen@schepvastgoed.nl
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